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7.1.3 Atur Hak Akses



TENTANG DASHBOARD

OMNISOURCE DASHBOARD OWNER Merupakan aplikasi yang dirancang
untuk memudahkan Owner dalam memantau seluruh resource yang
dimiliki. Owner dapat memantau aktivitas Admin maupun Petugas,
melihat laporan penggunaan sistem, serta mengatur konfigurasi teknis
agar performa tetap optimal. Dengan kewenangan tersebut, Owner
berfungsi sebagai pengendali utama yang menjaga integritas data,
keamanan sistem, serta kelancaran operasional aplikasi secara
menyeluruh.

OMNI DASHBOARD OWNER memberikan keunggulan utama berupa
kendali penuh terhadap sistem dengan dukungan fitur yang terintegrasi
dan mudah digunakan. Melalui satu platform, Owner dapat mengawasi
seluruh proses mulai dari pengelolaan karyawan, penugasan, klien,
hingga lokasi operasional. Dengan dukungan dashboard ini, Owner
dapat memastikan sistem selalu aman, optimal, dan siap mendukung
kebutuhan bisnis berskala besar tanpa mengorbankan keandalan
maupun keamanan data.



1.

LOGIN

Aktivitas

Buka aplikasi browser yang terdapat pada komputer Anda, misalnya Firefox
Mozilla, Opera Mini, Chrome, Microsoft Edge, Safari dan lain sebagainya.
Kemudian, ketikkan halaman url ...... ada baris halaman.

Setelah halaman login muncul, masukkan Email yang sudah terdaftar pada
kolom email, lalu ketikkan Password pada kolom password. Jika diperlukan,
gunakan ikon mata untuk menampilkan atau menyembunyikan kata sandi.
Selanjutnya, klik tombol Masuk untuk melanjutkan.

Omni

Atur Bisnis Outsource Anda dengan Mudah!

Opti anlayanan outsource Anda. Pantau kinerja, aturjadwal, dan komuni \gsung—semua
dal

aaaaaaaaaaaaaa

Jika data login yang dimasukkan benar, sistem akan mengarahkan Owner ke
Dashboard Utama.
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Namun, jika login gagal (misalnya karena email atau password salah), sistem
akan menampilkan pesan error sehingga Owner perlu mengulangi proses login
dengan data yang benar. Selain itu, tersedia opsi Lupa Password? untuk
membantu Owner melakukan reset kata sandi, serta opsi Daftar Disini bagi
Owner baru yang belum memiliki akun.

Omni

Atur Bisnis Outsource Anda dengan Mudah!

Optimalkan pengelolaanlayanan outsource Anda. Pantaukinerja, aturjadwal, dan komunikasilangsung—semua

dalam satuplatform.

uuuuuuuuuuuuu




Atur Bisnis Outsource Anda dengan Mudah!

Optimalkan pengelolaan layanan outsource Anda. Pantau kinerja, atur jadwal, dan komunikasilangsung—semua
dalam satuplatform.

Atur Bisnis Outsource Anda dengan Mudah!

Optimalkan pengelolaan layanan outsource Anda. Pantauinerja, aturjadwal, dan komunikasilangsung—semua
dalam satuplatform.

Lupa Password?

Silahkan masukan email anda dan kami akan

mengirimkan tautan untuk kembali pada akunanda

Email

Kembalike halaman ogin

Pendaftaran Akun 3

Data Personal

Silahkan lengkapi data diri anda disini

NamaLengkap
Email
Nomor HP -

Password

Kembalike halamanlogin




2. MENU DASHBOARD

Menu Dashboard menampilkan ringkasan penting yang memberikan informasi penting

yang berisi data total karyawan, total penugasan, total klien, total lokasi, trend

aktivitas dan riwayat aktivitas petugas yang memudahkan owner untuk memantau

kinerja karyawannya, owner juga dapat mengubah periode trend aktivitas mingguan
atau bulanan untuk ditampilkan di halaman dashboard.

Total Karyawan: Bagian
ini menampilkan togal
karyaraan

Motifikasi: Bagian ir
menampilkan

Trend Akivitas: Bagian

ini menampilkan trend Selamat Datang, Owner!
L. Berikutrangkuman aktiitas harini
altivitas

Prfil Pungguna: bigian
ini dhgurakan ursk

rralifikasi ¥ weiralEdt Frotl
» LT
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— Taotal Lokasi: Bagian
Total Penugasan: Bagan Total Klien: Bagian ini ini manampikan total
ini menampilkan olal e il kan ol bk
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pamUALEn r f
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" 16:40:35
TotalKien TotaLokasi
B 6 [ ©
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User Umum Membuat Presensi
‘‘‘‘‘‘ 2

YusrilPengawas Membuat Presensi

— o AzisPengawas Membuat Presensi

mengubah periodae

Fibter Dropdown: Bagian ni
menampilkan filter dropdown

¥

Riwayat Altivitas: bagian ini
menampilkan Risayat aklivitas




3. HALAMAN HRIS
Menu HRIS terbagi menjadi 2:

3.1 Manajemen karyawan

Digunakan oleh owner untuk mengelola seluruh data karyawan dalam website
Omnisource. Melalui fitur ini owner dapat menambahkan karyawan, mengedit
data karyawan, menghapus karyawan dan mengimport & mengexport data
karyawan baru secara general melalui sistem.

Cari Karyawan: bagian ini Filter Dropdown Role, Posisl,
diguraakan uniuk mencar Status: bagian ini diqunakan
karywwan berd asarkan urthul mencar data karyawan
nama karyawan yang sudah berdasarkan role, posis & slatus
terdaftar

Expoirt: bagian ini
digurakan uriuk
mengexpor data karyawan
dengan format pof & Exal

Imipart: bagian ini
diguriakan unluk
margimporl data karyaaan
baru secara genaral baru

dankelala

Karyawan
Kelola data karyawan perusahasn

Asis Pangawas

Dimas Kebersihan NEW
EME-netefred

&
]

Keamanan

T

Talmd Hapida dals harpandn o ams gl bl
Eargrsoen pang tersalaer clelam berdek safian cdede Lasde
Fa=g rrerraal rdcTren TeTaEe

- TE A .

Litayi: tagian ini digenakan unisk moihat talad doma
BmrEman wang e imiormoei

Dl Pritas: Darke dala ot karysawas

= (P75 beriail ats [P g e ]

Fliter Dropdown: bagian ni
digunakan urtuk adit, ubah status,
resed passaord, resed sesi login &
hapus

=T

s Sag e

Huva ol

Nesai Sam Logn

Clats Ko pesgeran o Denel dalas ke pegyaa as
& dlaba kaesirak ke ryoeas

Tambah Baru: bagian
ini digunaskan untuk
menambah karyawan




3.1.1 Export Karyawan (Manajemen Shift)

Langkah Aktivitas
1 Klik Export pada menu manajemen karyawan (Karyawan)
Oomn o owess a & Laporan ® o
Karyawan
SSSSSSSSSSS e[S
S -
Empl <D
“““““““““ Employee Keamanan [rcrr ¥
ST Emplopee e
- -
o -
"""""""""" W Employee Keamanan [acrr )
eeeeeeeeeeeeeee [ a3
Employ 9 <D
ertariono Employ o <D
2 Pilih format export data karyawan (Exel/PDF)
°°"'N' 8 Dashboard 2 HRIS B Payoll v a Kie & Laporan v © Pengatuan 0 e
Karyawan
PO gy engaw P ) Ew
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teokeamanan  Gopioyee  Kesmanan a1
ool e, s
Somieperstan  employee e )
fanumm ey @ @@ 00000 | oum
KeamananNEW Employee  Keamanan a1
Employee  Keamanan D hat | v
eeeeeeeeeeeeeeee D
ggggggggggg \gawas D
3 Sistem akan mengexport data karyawan sesuai dengan format yang telah

dipilih dan data export karyawan tersimpan di riwayat download device
user

3.1.2 Import Karyawan (Manajemen Karyawan)




Langkah Aktivitas
1 Klik import pada halaman manajemen karyawan
O ommi 5 Dashboard KHAS v B Payol v M Kien o © Pengaturan Q0
Karyawan
St~ | smaross F— + won
Employee <D
Employee Kebersihan a3
Employee  Keamanan D
Employee. [ war
Employee  Kebershan D
Employ [ e
Employee  Keamanan i )
Employee  Keamanan [ 3
Employee  Pengawss D
Employee  Pengawas D
2 Download dan isi template untuk mengimport data karyawan
3 Setelah mengisi tamplate dengan data karyawan baru, kemudian upload

file data karyawan baru.




Import Karyawan

Klik Elsssaisssd untuk menyimpan data karyawan baru, jika ingin

membatalkan klik batal pada form import karyawan




3.1.3 Tambah Baru Karyawan (Manajemen Karyawan)

Langkah Aktivitas
1 Klik tambah baru pada halaman karyawan
[o 1 Dashboard RMRS v O Payol v @ Kien @ lpomn v © Pengatumn v o e
Karyawan
) () (s o o |

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

eoooooo0o0an00

3 Setelah mengisi form tambah karyawan, klik tambah pegawai untuk
menyimpan data karyawan baru dan jika tidak ingin menambahkan klik
batal untuk membatalkan.

3.1.4 Lihat Detail (Manajemen Karyawan)




Di bagian lihat detail data karyawan, owner dapat melihat dan memperbarui data
pribadi, data identitas dan data kepegawaian sesuai dengan karyawan yang dipilih.

3.1.4.1 Data Pribadi

Di bagian lihat detail data pribadi, owner dapat melihat dan memperbarui data
pribadi karyawan.

Flitor Dropdown Petugas:
bagian ini digunakan unbuk

merggant data kanyaaan

Data Karyawan: Bagian ini
Ensi data karyasean yang di

pilih
°0HN| 5 Dashboard B HRIS & Payroll ~ B Kien & Laporan @ Pengaturan o &
AP Azis Pengawas
- S -
@ el pengamas c1G0001
A DataPribadi ® Dataldantitas @ DataKepegawaisn
Data Pribadi
NamaLengkap *
Jr—
Emsi NommorTelepon
[R—— prr—
TampatLahir Tanggal Lahir
Malsng August?, 2025 x
Data Pribadi: Bagian ini Hlamat
digunakan untuk melibat dan
mengedit data karyawan y
sesua karyawan yang dipilih Deskipsi (Opsions)
P
Tabeat buboby chirts pribasdi kiryrwan e gtas
B kv paiboch hprprssa dalem bardek aagsn das
ang inlormaad Barra Update data pribadi:
W e Langen bagian ini digunakan umiuk

menyimpan data yang talab

- Coros R R N
diperbani dan fersimgat di

- Ho. Telpaan database websile

- Farpat Lak

L Turgged Lk

- doarial

L]

Dwsbrize (Ol



3.1.4.2 Data Identitas

Di bagian lihat detail data identitas, owner dapat melihat dan memperbarui

data identitas karyawan

Data identitas: bagian ini
digunakan urtuk melibat dan
mangedit data identitas
karywaman

© omu @ Dabbord R HRS v

Flitor Dropdown Petugas:
tagian ini digunakan unbuk

menggant data karyaraan

—

Azis Pengawas
AP .

Employee
(o]

2 DataPrbadi

Data ldentitas

Nomor KTP

43628746203468372

Nomor NPWP

Nomor 8PS

15/ Pokerfa: IDPagas
ngawas GTG00O!

@ Dataldentiias

Homor kK

Nomor ks

b DataKepegawaion

¥

Talep! bekala clata kdnrddlas barpassam . rez=ares B

i s pibadl barpwasn sl berdek aaian dsis
WD T S

Hema Lergioag

[

R, T

Tommat Lakts

Targped Lnhic

fugrant

e L=

3.1.4.2 Data Kepegawaian

4

Update data identitas:
bagrn il dipunakan uruk
menyimpan data yarg talab
diperbani dan lersimpat di
dalabasse websile




Di bagian lihat detail data kepegawaian,

memperbarui data kepegawaian karyawan.

owner dapat melihat dan

bagian ini digunakan unbuak
mengmant data kanyaraan

Fllter Dropdown Petugas:

° OMNI 2 Dashboard 2 HAS v B Py 8 Kien @ Laporan

e

Azis Pengawas

g FEmolorse pengawas &T6000!

A DataPraci @ Datadentnas

Data Kepegawaian

Kode Pegawsi Role

cTeoonl Employes
Posis| Pekerlaan Pendidikan Terakhir
Pengawas

Nama lbu Kandung

MasaKontrak

Tanggal Mulai Tanggal Selesai

Data Kepegawaian: bagian
ini diquriakan sk meihat
dan mengedit data
kepegawaian karyswan

I

F

Talep! Bpkola chama bopepga=a o baorpasarn
sl g G Gk et oy e Sk b ik
o chde ey rdsrTias Bong

L HoErr e Ly
(==

R, T

Tommat Lakts

Targeed Labir

fograat

Dwsbrizs (Cosicaal

3.1.5 Edit Karyawan (Manajemen Karyawan)

4,

Update data kepegawalan:
bagian ini dgunakan wnlus
maryimpan data yang telab
diparbaru dan bersimpat di
dalabase website




Langkah Aktivitas
1 L v : - e
Klik pada list karyawan yang akan di edit, kemudian pilih ‘edit’ pada
menu dropdown
© ommi % Dashbord KHRS v B Payol v B Ken @ Laporen v @ Pengstuan v 0 e
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2
3

Setelah mengisi data karyawan pada form edit, klik untuk
memperbarui data karyawan dan untuk membatalkan mengedit data
karyawan klik batal.

3.1.6 Ubah Status Karyawan (Manajemen Karyawan)




Langkah

Aktivitas

1

St

Klik pada list karyawan yang akan di ubah statusnya, kemudian pilih
‘ubah status’ pada menu dropdown
O omn @ ouiboxt RS~ 0Pl v 8 K oo © @ Penasn - o e
Karyawan
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Ubah status karyawan dengan menekan toggle pada form ubah status

Ubah Status Karyawan

nnnnnnnnnn

ssssssssssss

Setelah mengubah status karyawan pada form ubah status, klik
untuk memperbarui status karyawan dan untuk membatalkan mengubah
status karyawan klik batal.

3.1.7 Reset Password Karyawan (Manajemen Karyawan)




Langkah Aktivitas
1 L v : . .
Klik pada list karyawan yang akan di reset passwordnya, kemudian
pilih ‘reset password’ pada menu dropdown
O omn @ ouiboxt RS~ 0Pl v 8 K oo © @ Penasn - o e
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2 Kemudian isi password baru dan konfirmasi password baru pada form reset
password
3 Setelah mengubah status karyawan pada form reset password, klik

untuk menyimpan password baru karyawan dan untuk
membatalkan reset password karyawan klik batal.

3.1.8 Reset Sesi Login Karyawan (Manajemen Karyawan)




Langkah Aktivitas
1 L v : . S ,
Klik pada list karyawan yang akan di reset sesi loginnya, kemudian
pilih ‘reset sesi login’ pada menu dropdown
O omn @ ouiboxt RS~ 0Pl v 8 K oo © @ Penasn - 0 @
Karyawan
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2 Kemudian sistem menampilkan pesan konfirmasi untuk memastikan user
mereset sesi login karyawan
3

Setelah membaca form reset sesi login karyawan, klik untuk
mereset sesi login karyawan dan untuk membatalkan reset login karyawan
klik batal.

3.1.8 Hapus Karyawan (Manajemen Karyawan)




Langkah Aktivitas
1 L v : . e ,
Klik pada list karyawan yang akan di hapus, kemudian pilih ‘hapus
pada menu dropdown
O omn @ ouiboxt RS~ 0Pl v 8 K oo © @ Penasn - 0 @
Karyawan
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2 Kemudian sistem menampilkan pesan konfirmasi untuk memastikan user
akan menghapus karyawan
3

Setelah membaca form reset sesi login karyawan, klik untuk
menghapus karyawan dan untuk membatalkan menghapus karyawan klik
batal.




3.2 Manajemen shift

digunakan oleh owner untuk mengelola penjadwalan dalam website omnisource.

Melalui fitur ini

owner dapat menambahkan jadwal,

mengedit jadwal,

menghapus jadwal dan mengimport jadwal baru secara general melalui sistem.

3.2.1 Penjadwalan

Penjadwalan: bagan ini
digunakan unbuk mengeiola
shift kerja dan penjadwalan

Saarch: haglan inl
digurakan ik menced
rama dan koda karysawan
sesual dangan yang difuju

Filtar cari berdasarkan
tanggal. kiien, roba,
posksl, shift: bagian ini
digunakan unhd mencan
mercan herdasarkan
tmnggal, Wien, e & posisi,
shifi,

Impaort Penjadwalan: takan
tombol ini unbuk mengimport
penjadwalan secara gereral
setelah mengisi lamplate
panjadwalan.

Tamibah Baru: tekan tamiool ind
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3.2.1.1 Import Penjadwalan (Manajemen Shift)

Langkah Aktivitas
1 Klik Import Penjadwalan pada menu Penjadwalan (Shift)
°QMN| 8 Dashboard A Kien & @ P L e ?
Manajemen Shift
2 Setelah klik sistem akan menampilkan form untuk
mendownload tamplate penjadwalan, tanggal mulai & selesai, serta
karyawan yang akan di jadwalkan.
Import Penjadwalan
3 Lengkapi form import penjadwalan vyang tersedia, EEE==mbol
untuk mendownload tamplate import penjadwalan.
4 Setelah melengkapi form tamplate import penjadwalan klik tombol upload

file untuk mengupload tamplate yang sudah di isi.




Import Penjadwalan
& DownloadTemplate + UploadFie

INFORMASI

Uploadfietemplate

PilihDataPreferensi




3.2.1.2 Tambah Penjadwalan (Manajemen Shift)

Langkah Aktivitas
1 Klik Tambah Baru pada menu Penjadwalan (Shift)
O omm 5 Dasbons R © o v @ pergatumn B o :

Manajemen Shift

Kelola shift kerja dan penjadwalan karyawan perusahaan

Penjadwalan © Mastershift

Kelola Penjadwalan Karyawan
Aturdankelola jadwalkerjaharian karyawan

08:00 20:00 13 September2025

13September2025

0800 20:00 13 September2025

2 Setelah klik BN sistem akan menampilkan form untuk menambah
jadwal baru untuk karyawan yang akan di jadwalkan.
3

Setelah mengisi form tambah jadwal baru klik tombol untuk
menyimpan jadwal baru karyawan dan tombol batal untuk membatalkan
membuat jadwal baru




Tambah Jadwal Baru

Tanggal *

PiihKaryawan®
Tom(144)-Staff
‘Admin dimas (UHICH) - Staff
Albas Tomi Admin 123)- Staff
Ahmad Zaenal Syaputra (PEME-1010) - Keamanan
UserUmum(GTG000021)- Urmum
YusilPengawas (GTG0030) -Pengawas
Albert (00) - Staff
Akuntestyalidaskeamanan ULLILL) - Keamanan

MasterShift -




3.2.1.3 Tindakan Kelola Backup (Manajemen Shift)

Langkah Aktivitas

1 Klik Tindakan pada list karyawan (Shift)
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MasterPayrol
Manajemen Shift RunPayrol

Kelola shift kerja dan penjadwalan karyaw:

nperusahaan Siip Gaj

@ Penjadwalan © Mastershift

Kelola Penjadwalan Karyawan
Aturdankelolaja

rja harian karyawan

e
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Kemudian klik aksi pada list karyawan dan pilih kelola backup
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Manajemen Shift

Kelola shift kefja dan penjacwalan karyawan perusahaan
& Penjadwalan & Mastershif

Kelola Penjadwalan Karyawan
Atur dankelolajadwal ke

jaharian karyawan

QUSSR - rambansau il G Resetpenjadwalan
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Isi form kelola backup dan memilih karyawan yang akan membackup
karyawan yang berhalangan hadir.

Kelola Backup Karyawan

wwwwwwwwwww

Setelah mengisi form kelola backup karyawan, klik untuk
menyimpan backup karyawan, dan klik batal jika ingin membatalkan
backup karyawan




3.2.1.4 Tindakan Hapus Penjadwalan Karyawan (Manajemen Shift)

Langkah Aktivitas

1 Klik Tindakan pada list karyawan (Shift)
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MasterPayrol
Manajemen Shift Runpayrol

Kelola shift kerja dan penjadwalan karyaw:

nperusahaan Siip Gaj

@ Penjadwalan © Mastershift

Kelola Penjadwalan Karyawan

Atur dankelolajadwal

rja harian karyawan

T

Tanggal Avial Tanggal Akhir Kien Role Posisi shife
Semuaklien SemuaRole SemuaPosisi Semuashift
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2 Kemudian klik aksi pada list karyawan dan pilih hapus jadwal.
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Manajemen Shift

Kelola shift kefja dan penjacwalan karyawan perusahaan
& Penjadwalan & Mastershif

Kelola Penjadwalan Karyawan
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Sistem menampilkan pesan konfirmasi untuk menghapus jadwal karyawan.

Klik untuk mengkofirmasi hapus jadwal karyawan, jika ingin
membatalkan klik batal.




3.2.2 Master Shift

- - Tambah Baru: bagian ini
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3.2.2.1 Export (Manajemen Shift)

Langkah Aktivitas
1 Klik Export pada master shift (Shift)
@Qomn s s 0
|
e =
.......... ==
2 Sistem memberikan pilihan untuk export data shift PDF/Exel
© ommi i — A i O o — P o &
3 Pilih export data shift Exel/PDF dan klik tombol Exel/PDF, maka data shift

akan otomatis terdownload dari sistem ke dalam device pengguna.




3.2.2.2 Tambah Baru (Manajemen Shift)

Langkah Aktivitas
1 Klik Tambah Baru pada master shift (Shift)
© omn % Dastbowd R MRS v O Payol v B Ken & Lsporan v ® Pengatuan v o (e

Kelola shift kerja dan penjadwalan karyawan perusahaan

B Penjadwalan © Mastershift

Kelola Master Data Shift
Atur dan kelola daftar shift kerja yang tersedia

2 Isi form data shift untuk menambahkan jadwal shift baru

3 Setelah mengisi form data shift untuk menambahkan shift baru, kemudian
tekan tombol untuk menyimpan shift baru, kemudian untuk
membatalkan klik tombol batal.




3.2.2.3 Tindakan untuk Edit Shift (Manajemen Shift)

Langkah Aktivitas
1 Klik aksi pada list jadwal yang akan di edit (Master Shift)
© omni % Dastbosd  RHRIS v G Payol v B Kien @ Lsposn v @ Pengatuan v 0 &
Manajemen Shift
2 Sistem menampilkan form untuk mengedit data shift, kemudian lengkapi
semua data shift baru.
3 Setelah melengkapi form data shift, klik muntuk menyimpan data

shift baru dan klik batal jika ingin membatalkan mengedit data shift.




4. MENU PAYROLL

Pada menu Payroll dibagi menjadi 3 bagian:

4.1 Master Payrool

Search: bagian mi
diguniakan mencan nama
atau kode karyawan

Total: bagian ini digunakan
menampilkan iotal gaji
karyaaan yang lekah di inpul

Master Payrell: bagian ini
digunakan unfuk mergatur
g unbuk sefap karyraan

Filfr carl berdasarkan Klien, Rale,
Job Position: bagsan ini di gunakan
uriuk mencar berdasarkan klien, rale

atau job posilion

digunakan oleh owner untuk mengaturan sistem dan informasi perusahaan untuk
mengelola gaji untuk setiap karyawan secara individual.

-

Tabtwl hricls parproil karyaramn: rmsnasyzdon kel dets peyrol
kA S e et et peds leble ini cemesl iclormas
barsps

Flams Hosmamasn
T e G
Topes

Cumsnd Amcuni menampion jumish gy SeTissiaom

[ N IN BN O ]

Pl Aot deguanakan sntuk mesngingel gl banymesn

Tiratscarcdigunaian uniuk Teramhahcan omzoren gl
ks

¥

Mew amount: bagean ire digunakan
uniuE mengnpul gaji karyavwan, dan
setnlah terinput nominal yang di
inputikan akan terupdate di tatal gaji
{bararah nama Earyawan)
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—
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ot n0
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Tousmpn
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+
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Homiponen: bagian ini
digunakan untuk menamboah
kompanen gaji karyawan




4.1.1 Input Gaji Karyawan (Master Payroll)

Langkah

Aktivitas

1

Klik kolom New Amount pada list karyawan di halaman master payroll
kemudian input nominal gaji untuk karyawan yang dipilih

© omm p—— n MRS v @ Paml v B Kien @ lmen v @ Pengatumn o (e

Master Payroll
Kelola stemdan it

Kelola Gaji Karyawan
L —————

; —
-

Yusrll Pengawas
o130 Basic Salary suary ReO R 0 + Komponen

Sistem menampilkan jumlah gaji yang sudah di input di kolom current
amount, kemudian sistem menampilkan total gaji di bagian bawah nama
karyawan.

Qom, ' Dashbosrd % WS v & Payroll - £ Kien & Laporan @ Pengatusan Q0 e

Master Payroll
Kelola pargaturansistem dan for

Kelola Gaji Karyawan
At kormponan gajuntuk set

admin
:
Yusril Pengawas




4.1.2 Input Komponen Karyawan (Master Payroll)

Langkah Aktivitas
1 Klik kolom Komponen pada list karyawan di halaman master payroll
°°"'"' % Dashboard 2 HRIS v @ Payroll v B Kien @ Laporan ® Pengaturan v o (e
Master Payroll
o -
o o e -
s s
@ Lummee -
,,,,,,,,,,,,,,
oo e
2 Isi form, kemudian pilih tipe komponen dan memasukkan jumlah gaji
karyawan, serta dapat menambahkan komponen baru dengan klik tombol
tambah kompone
3 Setelah mengisi form tambah komponen gaji karyawan, klik tombol
phiasb® untuk menyimpan komponen gaji karyawan dan tombol batal
untuk membatalkan menambah komponen gaji karyawan.




4.2 Komponen Gaji

digunakan oleh owner untuk menambah, mengedit dan menghapus komponen gaji

karyawan
Homponen Gaji: bagian ni
digurakan untuk menambah, Saarch: bagian ini
mangedit dan menghapus diqunakan untuk menambah
kompanan gaji komporen gap karyawan
Saarch: Diquniakan unbuk
mencar bardasarkan nama
komponen
°on|m 8 Deshboard RIS v O Fayoll v~ B Kien & Laporan @ Pengsturan v Q (e
Master Payroll

Kelolapengaturan sistem dan informadj perusahaan

Master Payrol KomponenGajl

Total Kempenen: 1 Showperpage: 10
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OB KATERRAs Berups SARRN yts Inbie, Dy Eakes datn Lk bni a

TR, TR gunakan uniuk mengndit
dan menghapus kompanen

® s Komponen gaj karyawan
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4.2.1 Tambah Komponen Gaji Karyawan (Master Payroll)



Langkah Aktivitas

1 Klik tombol Tambah Komponen pada halaman komponen gaji
© omu @ Desnbosrd = s v B Payol & Kien & Lapsren ~ @ Pengatwen v o (e

Isi form tambah komponen gaji

rrrrr

aaaaa

3 Setelah mengisi form tambah komponen gaji karyawan, klik tombol

Tambah

untuk mengkonfirmasi menambahkan komponen gaji, kemudian
jika ingin membatalkan klik tombol batal.

4.2.2 Edit Komponen Gaji Karyawan (Master Payroll)

Langkah Aktivitas




C4
Klik icon pada list komponen di halaman komponen gaji

O omm @ Dsbbosd R MRS v B Payel v B K B Lpoan v @ Pegelwsr v o (i
Master Payroll
Kelola pengaturan sistem daninform:

g

Kelola Gafi Karyawan
trkarmpanen gl setim ey

Isi form edit komponen gaji

NNNNN

rrrrr
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Setelah mengisi form edit komponen gaji karyawan, klik tombol
untuk mengkonfirmasi mengedit komponen gaji, kemudian jika ingin
membatalkan klik tombol batal.

4.2.3 Hapus Komponen Gaji Karyawan (Master Payroll)

Langkah Aktivitas




Klik icon L pada list komponen di halaman komponen gaji

O oma @ Dashbosrd R RS B Payol ~ B Kien & Lapocsn ~ ® Peogatusn v o (e

Maste
K

Kelola Gall Karyawan
Atur komporen galiurtuk setiap kary

Sistem menampilkan pesan konfirmasi untuk menghapus komponen gaji.

Hapus Komponen Gaji

Klik tombol untuk konfirmasi menghapus komponen gaji,
kemudian jika ingin membatalkan klik tombol batal.

4.3 Run Payroll

Run Payroll digunakan oleh owner untuk memproses perhitungan payroll
karyawan, di halaman ini owner dapar mengatur periode payrooll, memilih
klien dan memilih karyawan yang akan ditambahkan payrolinya.




Tanggal Awal: bagan ind
digurakan unluk urtuk
marmntukan awal pericde
waktu parhitngan payroll, pdih
pamode langgal awal urduk
mznentukan perode paypral

Pillh Klien: bagan ir
dgurakan urisk memilin klian
yang akan di prosas
payralingg, pikh semua klsn
afau salah sabu klian sasuai
cangan yarg akan di tentukan
payralingg
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Generate Payroldl: bagian ini digunakan
mengermrabe payrol kargasan
kemudian direct ke halaman laporan
payrall, sesuai dengan perioda payrall,
klien dan karyawan yang sudah
dipdihiditertukan.




5 KLIEN

Halaman klien digunakan oleh owner untuk menambahkan, mengedit dan
menghapus informasi klien, lokasi cabang, lokasi patroli dan penugasaan.

5.1 Informasi Klien

Informiasi Klien: bagian ini
digunakan urtuk melihat dan
maengedit datadrformasi kien

yang sudah diambahkan
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5.1.1 Tambah Klien (Informasi Klien)

Langkah Aktivitas

1 Klik tombol Tambah Baru di halaman informasi klien

O omn % Dsshbord R MRS v @ Payol v @ Kien @ Laporan v ® Pengatuan v 0

Halaman Klien Client GTG.01 B -

Client GTG 01

2 Kemudia isi form tambah klien baru

‘Tambah Klien Baru

Setelah mengisi form tambah klien baru, klik tombol untuk
mengkonfirmasi menambahkan klien baru, kemudian jika ingin
membatalkan klik tombol batal.




5.1.2 Tambah & Edit Informasi Klien (Informasi Klien)

Langkah Aktivitas

1 Pada halaman informasi klien, ditampilkan data/informasi klien dan
pengaturan untuk mengatur radius lokasi patroli dan absensi yang dapat di
edit/di sesuaikan. User dapat mengupdate data terbaru dan menetukan

radius lokasi patroli & absensi klien di halaman informasi klien

© omni % Dashboard A HRS v B Payol v @ Kien o (e
Halaman Klien ClentGTG01
Inform RingkasanData
2 Setelah mengedit/menyesuaikan data/informasi klien dan menentukan

radius lokasi patroli dan lokasi absensi, klik tombol simpan untuk
memperbarui informasi klien
© omni % Dashboard % HRIS v

Halaman Klien

Client GTG 01




Setelah menekan tombol , sistem menampilkan pesan konfirmasi
untuk memastikan kembali ingin menyimpan data atau membatalkan, jika
ingin menyimpan klik tombol simpan dan jika ingin membatalkan klik
tombol batal




5.2 Lokasi Cabang

Tambah Baru;

Lokas| Cabang: bagian ini
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Dropdown Filter: bagan
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5.2.1 Tambah Klien (Lokasi Cabang)

Langkah Aktivitas
1 Klik tombol Tambah Baru di halaman informasi klien
O omn % Dsstboard R MRS v B Payol v @ Kien @ Laporsn v ® Pengatuan v 0 &
Halaman Klien E
Informasi (o]
2 Kemudia isi form tambah klien baru
3

Setelah mengisi form tambah klien baru, klik tombol
mengkonfirmasi menambahkan klien baru, kemudian
membatalkan klik tombol batal.

B Simpan

jika ingin

untuk




5.2.2 Tambah Lokasi Klien (Lokasi Cabang)

Langkah Aktivitas
1 Klik tombol Tambah Baru di halaman tabel informasi lokasi cabang
© omn % Oastbowd MRS v O Payol v [ Kien B lponn v © Pengatuan v o (e
Halaman Klien ClentGT6.01 p
2 Isi dan lengkapi form tambah lokasi berikut juga lokasi titik point klien
3

Setelah mengisi form tambah lokasi klien baru, klik tombolm untuk
mengkonfirmasi menambahkan lokasi klien baru, kemudian jika ingin
membatalkan klik tombol batal.




5.2.3 Edit Lokasi Klien (Lokasi Cabang)

Langkah Aktivitas
1 Klik * di halaman tabel informasi lokasi cabang, kemudian klik edit
O om - e N o &
Halaman Klien P—
=
. _— £ A\\ ]
2 Sesuaikan data lokasi cabang klien
3

Setelah memperbarui form edit lokasi, tekan m untuk meyimpan data
lokasi cabang, jika ingin membatalkan memperbarui data lokasi cabang
tekan batal.




5.2.4 Hapus Lokasi Klien (Lokasi Cabang)

Langkah Aktivitas
1 Klik * di halaman tabel informasi lokasi cabang, kemudian klik hapus
O om - e N o &
Halaman Klien P—
2 Sistem menampilkan pesan konfirmasi untuk memastikan apakah user
benar-benar ingin menghapus lokasi klien
3

Kemudian tekan jika ingin menghapus lokasi cabang klien, dan
tekan batal jika ragu/tidak ingin menghapus lokasi cabang klien.




5.3 Lokasi Patroli

Saarch: hagian ini digunakan
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5.3.1 Tambah Klien (Lokasi Patroli)

Langkah Aktivitas

1 Klik tombol Tambah Baru di halaman tabel informasi lokasi patroli
©om % Dustbowd R MRS v O Payol v @ Kien  § lepown v © Pengatusn v o e
Halaman Klien Client GTG 01 E m
................ —

e
2 Isi dan lengkapi form tambah klien
3

Setelah mengisi form tambah klien baru, klik tombolm untuk
mengkonfirmasi menambahkan klien baru, kemudian jika ingin
membatalkan klik tombol batal.




5.3.2 Tambah Lokasi Patroli (Lokasi Patroli)

Langkah Aktivitas
1 Klik tombol Tambah Baru di halaman tabel informasi lokasi cabang
© o @ ommerd  RHS v Bryol v D Ke @ lpesn v © Pergen v o &
Halaman Klien Client GTG 01 Bl - TembahBaru
o
oz
‘‘‘‘‘‘
2 Isi form tambah lokasi patroli, berikut juga titik lokasi patrolinya
3

Setelah memperbarui form edit lokasi, tekan m untuk meyimpan data
lokasi cabang, jika ingin membatalkan memperbarui data lokasi cabang
tekan batal.




5.3.3 Edit Lokasi Patroli (Lokasi Patroli)

Langkah Aktivitas
1 Klik * .di halaman tabel informasi lokasi cabang, kemudian klik edit
O omn % Dsstboard R MRS v & Payol v @ Kien @ Laporan v ® Pengatuan v 0 e
Halaman Klien GientGT01 P
2 Sesuaikan data lokasi cabang klien
© Edit Lokasi Patroli
3

Setelah memperbarui form edit lokasi, tekan m untuk meyimpan data
lokasi cabang, jika ingin membatalkan memperbarui data lokasi cabang
tekan batal.




5.3.4 Hapus Lokasi Patroli(Lokasi Patroli)

Langkah Aktivitas
1 Klik ~ di halaman tabel informasi lokasi cabang, kemudian klik hapus
O omn % Dsstboard R MRS v & Payol v @ Kien @ Laporan v ® Pengatuan v 0 e
Halaman Klien GientGT01 P
2 Sistem menampilkan pesan konfirmasi untuk memastikan apakah user
benar-benar ingin menghapus lokasi klien
3

Kemudian tekan jika ingin menghapus lokasi patroli, dan tekan
batal jika ragu/tidak ingin menghapus lokasi patroli.




5.4 Penugasan

Filter Dropdown Semua
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prnugasan karyavwan
berdasarkan nama Karyawan
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5.4.1 Tambah Klien (Penugasan)

Langkah Aktivitas
1 Klik tombol Tambah Baru di halaman tabel informasi penugasa
[o % Dsstboard R MRS v & Payol v @ Kien @ Laposn v @ Pengaturan 0 e
Halaman Klien Client GTG 01 Bl + TombshBaru
sssssssssssssssssssss
2 Isi dan lengkapi form tambah klien
3

Setelah mengisi form tambah klien baru, klik tombol W untuk
mengkonfirmasi menambahkan klien baru, kemudian jika ingin
membatalkan klik tombol batal.

5.4.2 Tambah Penugasan Baru (Penugasan)




Langkah Aktivitas
1 Klik tombol Tambah Baru di halaman tabel informasi Penugasan
© omn % Dashboard 2 HRS v © Payol v @ Kien & Lsporan v @ Pengauan v 0
Halaman Klien Client 61601 p
e S
2 Isi form tambah penugasan
3 Setelah mengisi form penugasan, tekan untuk meyimpan

penugasan baru, jika ingin membatalkan tekan batal pada form tambah
penugasan.

5.4.3 Export Penugasan (Penugasan)




Langkah Aktivitas

1 Klik tombol export di halaman tabel informasi Penugasan
© omni % Dashboard 2 HRIS & Payol v 8 Kien @ Lporsn v @ Pengaturan v 0 e
Halaman Klien + TambahBaru

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa Taann

2 Pilih format export data penugasan
© omni % Dashboard % HRIS v 6 Payroll v @ Kien ® Lpown v © Pengaturan v 0 e
Halaman Klien Client GTG.01 + TambahBary

3 Setelah memilih format export penugasan karyawan, data otomatis

terdownload dan tersimpan di histori download perangkat user.

5.4.4 Edit Penugasan (Penugasan)




Langkah Aktivitas
1 S . . . .
Klik di halaman tabel informasi penugasan, kemudian klik hapus
O omn % Dastboard R MRS v & Payol v @ Kien @ Laporan v @ Pengatuan v 0 e
Halaman Klien CientoT 01 P
ssssssssssssssssssssss
PPPPP .
2 Sistem menampilkan pesan konfirmasi untuk menghapus list penugasan
yang terdaftar
3

Kemudian tekan jika ingin menghapus list penugasan, dan tekan
batal jika ragu/tidak ingin menghapus list penugasan.




6 LAPORAN

6.1 Laporan Presensi

Laporan Presensi: bagian
ini digunakan untuk melikat

Reset Filter; bagian ini
diqunakan untuk mereset

Export Excel: bagian ni
diqunakan unbuk

Fattes Larjutan: taglan
Srgurnakias L e

s Pl

L
L 3
W St Prasens
-

Farele langoa

laporan pressnes kargawan, filler pencarian mengeport data prasensi
pangawas dan pelugas dangan fomat file Excal
| ",
| ™,
|
f ",
i
a
© omm T Dastboard M MRS v 6 Payol v B Kien B Lapoan v ® Pengatuan ~ o e
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Detail; bagian ini digunakan unbuk manampilkan detadl dari
setiap prasensi kanyeean yang bardaftar, berikut adalah isi
dari hataman detail laparan presasi:




Fitter Rarjuian: pagian v
g b L e resar
v akiwimen rpmsann
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-

Rareg lang s

6.2 Laporan Aktivitas

Laporan Aktivitas: bagian
ini digunakan untuk medibat

Reset Filter; bagian ini
diqunakan unhuk mereset

Export Excel: bagiam ni
diguniakan unhuk

laporan akiiitas karyaaan, filler pencarian mengegport data aklivitas
pangawas dan pelugas dangan fommat file Excal
|
f e |
|
.
|l ]
e OMNI i HRIS v 6 Payoll v & Laporan v @ Pengawran v LE
LaporanPresensi
Laporan Aktivitas Teporan ARiita:
Panta i ity i Taporan Alenst
LaparanPatrok
Filter Laporan Laporan808
- Laporan Bk Tamu
Laporan Payrall
 Fiterlanjutan
SemuaKreator SemuaKiien SemuaLokas! SemuaTipe \ oy
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Tabel Kebola Informasi Laporan Altivitas: bagian ini diguraian
unluk menampilan semua laporan akifilas karawan dan
paligss warg larcatal ke dalam sistam dalam berduk s=jan data
Rabha, yang manarrgdkan informasi:

Tanggal Dibasl

Dibuat oleh: nama pehugas yang membuat akivies

Kien

Tipe AkSvilas: imformasi akivilas
pekenzan'kshiangan

Tindakar'Detail

¥

Dietall: bagian inl digenakan unbuk menampllkan detal dari
setiap akbivites yang terdafiar, barkul adalah isi dari
halaman datal laporan akdvitas:
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6.3 Laporan Atensi

Laporan Atensi: bagian ini Reset Filter; bagian ini Export Excel: bagiam ni
digunakam untuk melihat digunakan untuk mereset diguniakan unhuk
laporan sfers karyawan, filler pencarian mengeport data alensi
pangawas dan pelugas dangan fommat file Excal
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Tabel Kelala Informas Laporan Atensi: bagian ini digunakan
untuk manamgilkan semua laparan atans karyawan gan petugas
yang fercatat ke dalam sistem dalam bentuk sajian data table,
yang manampikan informasi:

halaman datall laporan akiedbas:




6.4 Laporan Patroli

Laporan Patrodi: bagian ini
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laporan palroli pelugss

keamaran
#
Filter Lanjulan: bagian ini © omm B Destbosd % HES v
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Reset Filter; bagian ini Export Excel: bagiam ni
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Detadl: bagian inl dgunakan unhuk menampilkan detail dan setiap patroli yang terdattar,
brriut adalah isi dari halaman detail laporan patrali:




6.5 Laporan SOS
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Reset Filter; bagian ini

Export Excel: bagiam ni
diquriakan unhuk
mengexpor data laporan
S05 dengan farma file

Laporan 5O%: hagian ini
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laporan 305 yang di filler pencarian
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Detadl; bagian ini dgunakan untuk menamgilkan detail dan satiap
laporan 505 yang terdattar, beriut adalah sl dari halaman detail

laporan S05;
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6.6 Laporan Buku Tamu

Laporan Buku Tamu: bagian
ini digunakan untuk melikat

Reset Filter; bagian ini
diqunakan unhuk mereset

Export Excal: bagian ini
digunakan uriuk
mengexpart data laparan

laporan buku tarmu yang o filtesr pencarian buku tamu dengan foemat
sampaikan oeh pelugas file Excal
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Tabal Kalola Informasi Laporan Baku Tamu: hagian ini digunakan wniul menemgl kan sems laperan Buiu
Tamu yang disampskan akeh palugas yang tercatal ke dalam sistem dalam banhak saiian data mbla, yang
s s InferTiRE
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Kien

Hama Pengurjung
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L

Detadl: bagian inl dgunakan unhuk manampilkan detall dan satiap
laporan buku tamu yang terdafar, benkut adalah isi dan halaman
et laporan buku tamu:




6.7 Laporan Payroll

Laporan Payroll: bagian ini
digunakan untuk melihat
laporan payrall karyawan &
palugEs

Filter Lanjutan: bagian ini | O o
digunakan untuk mencar I

dala aporan peryroll
banfasarkan:

Tanggal &Jai
Kaen

& Dashbossd B OHRIS

Laporan Payroll

Kelola dan monitor seluruh laporan payrollyang telsh dibuat

T Filter Laporan
o

O Parol

0 Kien & Lsporan ~ @ Pangsturan o No

TangoaiMula] Yargoal Ak
& dammyy

Terkirim: bagian
menginfarmas payroal
sudah lemublish

- i Kl

. Semuakien

B sammy

Pericce Jumia Karyawan

Tanggal Akkir

26/09/2025 -26/09/2025 swe 2

26/0912025 -26/09/2025

TotalData 2

TotalPayres

Rp2.000.000

Rp3.000.000

Tanggal dituat Status

261092025 Publishact

2610972025 =

r_.

Tatel akla Irforres: Leporan Pagral: begn i dgpmabean srish ras g B
samrim ke pemroll padugers parn ke e dulsrr e ek bk, e ek

Labda . gy frivanvgel b s oordsedsate .
- gk

LERE L

bamiah Earpaaan

Tytal Fasrol

T rgapsl Clciesd

Sriim

Prubilia tesd - @rdsl prpoil pang Seooh o pubiieh bepod eyieges & Larprwen
w B

- Tisiakar:
= Detad

= Pusksh Sip

r_.

Detail: bagian ini dguriakan
wrluk menampikan detail
dari selisgg laporan buku
payrall yang tardatiar

Publish Siip: bagian
ini digunakan uriuk
mampubish sip gl
Ltk karyawan




6.7.1 Export Laporan Payroll (Laporan Payroll)

Langkah Aktivitas

1 Klik © > di halaman laporan payroll

© om 3 s Sy Brwe v s ey ® rergmen ~ o W

Laporan Payroll
Kelola danmonitor seluruhlaporan payrollyang telah dibuat

 Filter Laporan
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

//////////////////

2 Pilih format export data payroll Excel atau PDF
© omni % Dashboard 2 HRIS B Payrol v 8 Kien @ Lwosn v @ Pengatwan v o No

« Kembali

Detail Payroll

Ringkasan Payroll

26/September/2025 - SWG 2Karyawan Rp2.000.000
26/September/2025

26/September/2025

Detail Perhitungan Payroll

Detailperttungan s untuk setiap karyawan

Pegawa GajiPokok

3 Laporan Payroll terdownload sesuai dengan format yang dipilih dan
tersimpan di histori download device user




6.7.2 Publish Slip (Laporan Payroll)

Langkah Aktivitas
1 Klik di halaman laporan payroll
O omn % Dsstboard R MRS v © Payrol v 8 Kn O s @ Peng: o o
Laporan Payroll
V Filter Laporan
2 Sistem menampilkan konfirmasi untuk mempublish slip
3 Klik untuk mempublish payroll dan tersimpan di slip gaji

karyawan, jika ingin membatalkan klik batal




Upload Logao: bagian
ini digurakan uriuk
mengupdoad logo
Peusahaan user

PENGATURAN

Pengaturan terbagi menjadi 3 bagian:

7.1 Pengaturan

7.1.1 Informasi Usaha

Informasi Usaha: bagan ire
digurakan urtuk malihat dan
mangedi formasi perusabaan

0 o

2 Dashboard ERLRe

Pengaturan
peng:

Informasi Usaha Pengaturan Apiikas

Informasi Usaha

Ketolainformasi dasar perusshaan Anda

LogoPenusahaan

Email

GMTOOIgyopmail com

Nemar Talspen Provinsi®
6247707820304 JavaTimur

Keta UnkWiebsite
Malang

Alamar *
Jsufat

B Payol v B Kien & Laporan

v ® Pengaran o no

Form Informasi Usaha: manamaikan data
infarmas penesahaan yang sudan di dafiarkan
pada saat mendafiar akun, dibagian ind user
dapat mengeditfmemperbarul data penusabaan,

Simpan Berubahan: bagian ini
digunakan unbuk menyimpan data
infarmasi Perusahaan yang dipesbarui
olah user sslelah melakukan
pambaruan data informasl pamsshaan




7.1.2 Pengaturan Aplikasi

Presence Max Radius:
bagian ini dgurakan untuk
mangatus jarak radus
ik kebutuhan bisnis™-
penusahaan

Pangaturan Aplikas: bagian
ini digunakan unbuk jarak
miaksimal radiug dan kode

daftarkan

prefis karyawan & Petugas,
k
© omm 9 Dashbosra ® s & Payroil B xien @ Pengatran v o (o
Pengaturan
Informasi Usaha PengaturanApiikasi AuurHak Akges
Pengaturan Aplikasi
Konusasisstombercasarkan ksbuuanbisn
HRIS
e ere: Psbosslarsns swo
L
Simpan Honfigurasi: bagan
¥ ini digunakan unbuk
maryimpan data inlah i
Employee Code prefix: hagian [ pnrl:m'upa e
ini digunakan untuk mengat
ke prefia kargraan yang o Reset ke Default: bagan i
diquniakan unbuk meresel
ﬂaraullauguaidemgar-

preferensi sistem




7.1.3 Atur Hak Akses

Tab Manu Hak Akses:
bagian i manampilkan
SETUA menu yang ada di
websie, dimana cwner
dapal menerukan hak
ahpas kanawan pada
sefiap menu yang ada di
veebsile

Atur Hak Aksas: bagian ini
digunakan oleh ownar untuk
mananbukan akses karyawan

© omni % Dashboard QMRS v B Payol v B Kien B Lposn v @ Pengatwran v o No

Pengaturan

omasivsta U— o |

Manajemen Akses Admin

O Hak Akses

Kelolahak akses danizin untuk pengguna dengan peran administrator

Kelola Employee-family
untukmanage datakeluarga employee i

/

Heterangan Menu Hak Akses:
bagian ini beriskan katerangan
dan satiap meru yang ada di
wehsin

y

Toggle OniOff: bagian i
diqunakan untuk menyimpan
r dala yang felah di perbaru
F menernukan akses dan
n hiarya bisa
S ey et
ini digunakan untuk

meryimpan penubahan bak
aksog




7.2 Penagihan

Akhiri Trial Sokarang:
Eaagizan ind digunakan

Upgrade Kuata: bagian ini
digunakan untuk maengupgracs
kisata karyawan setelah
maregakhin trial dan

uiulk rsangakhie irial mambayranya
subscrplion
| /
© o % Dstbosrd BHRS v O Pwol v B Ken 6 Llsomn v © Pengatuan v o (e
Pengaturan

Penagihan

ielola subscription, kuota karyawan, dan riwayat pembayaren LogAkiias
Informasi Subscription Kuota Karyawan
@ Paket Akt @ FembayaranTenks PO O
Trisl R
= 3 3
(o
# Tanggal Berakhic B Status Subscriptio PanggunaanKouta 100%
26 Oktober 2025 it
\ T E— |
Riwayat Tagihan

' Filer
No.invoice anggal Dibust Jatun Tempo Total tatus
Tidsksdadats
Total Data 0 Halaman | dari O

Tabal Kadala
hagiar rd digunaien ek el Sa T
At g pang bercaini ke sl maksm
SID) FEEFLSE T e

Irfzrmasl Resayat Tagi o

Moreor racem

T’ Tkwind

Rt Tesvanes.

Tortad



7.3 Log Aktivitas

Log Aktivitas: hagian ini
digunakan uriuk mehat riwayat
aktiitas pengguna, admin dapat
malinat lng aklivitas yang
dilakukan cleh Admin dan

Filter Tanggal: bagian
ini digunakan untuk
mulihat log akiivitas
berda=sarkan pericde
tanggal yang ditenbukan
oleh pengguna

Reset Filter: bagian mi
digurakan wnluk meneset
filler pencarian
bardasarkan kategori

\

/

Export: bagian ni
diquniakan untuk
mengexpoet data log
aictivitas medalui file
FOFExcal

/

O omm 9 Deshbosrd 2 WS @ Peyroll v B Wien B lpown v @ Pengotuen o (@

Log Aktivitas

Riwayat aktivitas pengguna aplikasi

— Sermushie Semualser 7 Semua Aktitias
—
T ” O ResetFiter || B Export -
Tanggal Nama User Role Jonis Aktivitas 1P Address Keterangan
Canert s o 722402 user Gilbeet melekukanlogin
pa/op/anas Glbert sdmin Losm 722402 user Gilvert mekakukan ogin
26/09/2025 - = a0 user Giog mendattakan
3373 6o o LS Aoz Yantoks bukutamu
R Grog Karyaman Logm 722402 user Grog melakukan g
26/09/2025 Grog Karyaman Upaate 1192168137121 usas Gecg Hangubeh
bt Emplopee Grog

24092025 i user Gibert melakukan
4/0% Gavert s Logoun e 72240 i
20/a9/2028 Citert s Lo 722402 user Ciltert melakuban ogin
2870972025 - = == P B
26092025 Gavart admm Login fE:172.24.02 user Glbert melakukan iogin
e Gabert | i Login 4722402 user Gibert melekukanlogin
Total Data: 51 | Halaman] darié 5| »

|
L

Tabal Kalals Intcrmanl Log Akbettan:
hsghan ind diganakan ek menangdican
TR ) SRTRATES YR TG B dalam
SR NTR] TRTRA iRRTasE

= Ta=ggal

= Marem User

= Ficka

Macry Bhteaeay

- D e

= Habatargas
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